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ส าหรับคู่มือฉบบัน้ีจะอธิบายภาพรวม ขั้นตอนการใชง้านเฉพาะท่ีเก่ียวขอ้งกบัการพิจารณารายงานรายละเอียดรายวิชาและ

รายงานผลด าเนินการ ส าหรับผูอ้นุมติัรายงานระดบัคณะ 

การเข้าสู่ระบบ 

1. เขา้สู่ระบบผา่นทางเวบ็ไซต ์ 

▪ วิทยาเขตหาดใหญ่ : https://course.psu.ac.th  

▪ วิทยาเขตสุราษฏร์ธานี : https://course.surat.psu.ac.th   

▪ วิทยาเขตภูเก็ต : https://course.phuket.psu.ac.th   

▪ วิทยาเขตตรัง : https://course.trang.psu.ac.th   

▪ วิทยาเขตปัตตานี : https://course.pn.psu.ac.th   

2. จากนั้นจะปรากฏหนา้จอส าหรับเขา้สู่ระบบ  

 
รูปท่ี 1 แสดงตวัอยา่งหนา้แรกระบบ Course Specification and Report 

3. ผูใ้ชส้ามารถเขา้สู่ระบบโดยใช ้PSU Passport ของตนเองเท่านั้น หากไม่สามารถเขา้ใชง้านได ้กรุณาติดต่อผูดู้แลระบบ
เพ่ือสอบถามข้อมูลเพ่ิมเติมหากตอ้งการสิทธ์ิเขา้ใช้งานระบบในส่วนต่างๆ ท่ีตนเองรับผิดชอบ กรุณาติดต่อผูดู้แล
ระบบเพ่ือสอบถามขอ้มูลเพ่ิมเติม  

4. หลงัจากเขา้สู่ระบบแลว้ จะพบกบัหนา้ Profile ซ่ึงประกอบดว้ย  
▪ ส่วนแสดงผลขอ้มูลตามระบบ DSS 
▪ ส่วนการเขา้ใชง้านระบบ  

เป็นส่วนส าหรับแสดงระดบัสิทธ์ิและคณะทั้งหมด ท่ีผูใ้ชง้านมีสิทธ์ิและสามารถด าเนินการได ้

https://course.psu.ac.th/
https://course.surat.psu.ac.th/
https://course.phuket.psu.ac.th/
https://course.trang.psu.ac.th/
https://course.pn.psu.ac.th/
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o E-Mail Notifications : E-Mail ในการแจ้งเตือน "Yes" หมายถึงเลือกรับ E-Mail แจ้งเตือนให้
พิจารณา หรือแจง้ผลพิจารณารายงานรายละเอียดรายวิชาและรายงานผลด าเนินการ เลือก "No" 
หากไม่ตอ้งการรับการแจง้เตือน 

o สิทธ์ิทั้งหมดท่ีผูใ้ชส้ามารถด าเนินการได ้(List All Roles) : แสดงสิทธ์ิทั้งหมดท่ีผูใ้ชส้ามารถ
ด าเนินการได ้
หมายเหตุ : ในคู่มือฉบับนี้จะเลือกอธิบายเฉพาะสิทธ์ิระดบั Faculty Submitter เท่านั้น*** 

o เลือกรูปแบบขอ้มูล รายงานรายละเอียดรายวิชา(Plan) หรือ รายงานผลด าเนินการ(Result) 

Dashboard 

หนา้ Dashboard ส าหรับประธานหลกัสูตร จะแบ่งการอธิบายออกเป็น 3 ส่วนหลกั ดงัน้ี 

 
รูปท่ี 2 แสดงตวัอยา่งหนา้ Dashboard ส าหรับผูอ้นุมติัรายงานระดบัคณะ 

1. ส่วนท่ี 1 
เป็นส่วนแสดงเมนูต่างๆ ท่ีผูใ้ชส้ามารถใชง้านได ้ประกอบดว้ย  
▪ Home : ยอ้นกลบัมายงัหนา้ Dashboard 
▪ ผูอ้นุมติัรายงานระดบัคณะ : เช่ือมโยงไปยงัหนา้รายวิชาท่ีรอพิจารณา เช่นเดียวกบัเมนู Waiting(X) 
▪ Waiting(X) : เป็นเมนูส าหรับพิจารณารายงานรายละเอียดรายวิชาและรายงานผลด าเนินการ ว่าผ่านหรือไม่ 

(อธิบายขั้นตอนการใชง้านไวใ้นหวัขอ้ “ผูอ้นุมติัรายงานระดบัคณะ”) 
▪ Logout : เม่ือผูใ้ชก้ดปุ่ มน้ี จะเป็นการออกจากระบบ 

2. ส่วนท่ี 2 
เป็นส่วนแสดงรายการหลกัสูตรทั้งหมดของคณะตามระดบัสิทธ์ิท่ีทางผูใ้ชไ้ดรั้บ 
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3. ส่วนท่ี 3  
เป็นส่วนแสดงสถานะรายงานรายละเอียดรายวิชาและรายงานผลด าเนินการ ท่ีอยู่ภายในหลักสูตรท่ีผูใ้ช้มีสิทธิ

ด าเนินการ แสดงผลได้ 2 รูปแบบ คือ มุมมองกราฟ (Graph View) และมุมมองตาราง (Table View) โดยการแสดง

ขอ้มูลจะแบ่งตามสถานะของรายงานรายละเอียดรายวิชาและรายงานผลด าเนินการ ทั้งหมด 7 สถานะ ดงัน้ี 

▪ Not Start : แสดงจ านวนรายวิชาท่ียงัไม่เคยมีการจดัท ารายงานรายละเอียดรายวิชาและรายงานผลด าเนินการ  

▪ Composing : แสดงจ านวนรายวิชาท่ีอยูร่ะหว่างจดัท า (ยงัไม่เคยมีการส่งรายงานมาก่อน)  

▪ Waiting (CP) : จ านวนรายงานท่ีส่งไปยงัประธานหลกัสูตรและรอการอนุมติัจากประธานหลกัสูตร  

▪ Returned (CP) : จ านวนรายงานท่ีไม่ผา่นการอนุมติัจากประธานหลกัสูตร  

▪ Passed (CP) : จ านวนรายงานท่ีผา่นการอนุมติัจากประธานหลกัสูตร 

▪ Returned (FS) : จ านวนรายงานท่ีไม่ผา่นการอนุมติัจากผูบ้ริหารระดบัคณะ  

▪ Passed (FS) : จ านวนรายงานท่ีผา่นการอนุมติัจากผูบ้ริหารระดบัคณะ(ถือว่ารายงานฉบบันั้น เสร็จสมบูรณ์)  

ผู้อนุมัติรายงานระดับคณะ 

เป็นเมนูส าหรับให้ ผูอ้นุมติัรายงานระดบัคณะ / ผูร่้วมรับผิดชอบ สามารถด าเนินการพิจารณารายงาน ว่าผ่านหรือไม่ โดย

ผูใ้ชส้ามารถเขา้สู่หนา้พิจารณารายงานได ้2 ช่องทางคือ คลิกเลือกขอ้ความ Wailting(X) ในส่วนแสดงช่ือผูใ้ชง้านระบบดา้นบน

ของหนา้จอ หรือ คลิกเลือกเมนูขอ้ความ “ผู้อนุมัติรายงานระดับคณะ” แสดงตวัอยา่งหนา้จอไดด้งัรูป 

 

รูปท่ี 3 แสดงตวัอยา่งหนา้จอพิจารณารายงาน 

1. ส่วนบน 

จากรูปส่วนน้ีเป็นส่วนส าหรับการเลือกสถานะการแสดงผลของรายงาน และการคน้หารายงาน  



P a g e  | 6 

 

  

คู่ มือการใช้งาน ส าหรับผู้อนุมัติระดับคณะ 
 
 

สถานะรายงาน : เป็นส่วนส าหรับใหผู้ใ้ชง้านเลือกการแสดงผลของรายงานตามสถานะของรายงาน ซ่ึงประกอบดว้ย 3 

สถานะ ดงัน้ี 

▪ ทั้งหมด 

▪ รอพิจารณา 

▪ พิจารณาแลว้ 

 

รูปท่ี 4 แสดงตวัอยา่งหนา้จอ สถานะการแสดงผลรายงาน 

ค้นหา : ส าหรับอ านวยความสะดวกให้กบัผูใ้ช้งานกรณีท่ีรายวิชาท่ีตอ้งรับผิดชอบมีจ านวนมาก เง่ือนไขท่ีใช้ในการ

คน้หา คือ รหัสวิชาหรือช่ือวิชาภาษาองักฤษ ซ่ึงผูใ้ช้สามารถระบุเพียงบางส่วนของขอ้มูลดงักล่าวได ้จากนั้นให้ผูใ้ช้

คลิกปุ่ ม “Search” ระบบจะแสดงผลการคน้หาตามเง่ือนไขท่ีระบุ โดย  

▪ กรณีท่ีไม่มีขอ้มูล ระบบจะแสดงขอ้ความว่า “ไม่มีข้อมูล” 

▪ กรณีท่ีมีขอ้มูลในระบบ (อธิบายไวใ้นส่วนของการแสดงผล) 

2. ส่วนแสดงผล 

จากรูปที่ 3 หนา้ส าหรับพจิารณารายละเอียดรายวิชาและรายงานผลด าเนินการ 

1) เลือก : เป็นช่องส าหรับแสดงสัญลกัษณ์  ไวส้ าหรับใหผู้ใ้ชค้ลิกเลือกในรายวิชาดงักล่าวเพื่อด าเนินการ

พิจารณา (สามารถเลือกไดม้ากกว่า 1 รายวิชา ในกรณีเลือกพิจารณาเป็น “ผา่น” เท่านั้น) 

หมายเหตุ : กรณีท่ีผูใ้ชเ้ลือก  ในหลายรายวิชา และท าการก าหนดผลการพิจารณา พร้อมทั้งบนัทึกผลดงักล่าว 

ทุกรายวิชาท่ีผูใ้ชง้านไดเ้ลือกเอาไวจ้ะมีผลการพิจารณา วนั/เดือน/ปี และเหตุผล (ถา้มี) เหมือนกนัในทุกรายวิชา 

2) รหัสวชิา : แสดงรหสัวิชา 

3) ช่ือวิชา : แสดงช่ือวิชา 

4) ตอน : แสดงตอนของรายวิชา 

5) หน่วยกิต : แสดงจ านวนหน่วยกิต 
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6) สถานะ : แสดงสถานะของรายงาน ซ่ึงประกอบดว้ยสถานะทั้งหมด 6 สถานะ ดงัน้ี 

▪ รอการตรวจสอบ (จากประธานหลกัสูตร) 

▪ ตอ้งแกไ้ข (จากประธานหลกัสูตร) 

▪ ผา่นการตรวจสอบ (จากประธานหลกัสูตร) 

▪ ตอ้งแกไ้ข (จากคณะ) 

▪ ผา่นการตรวจสอบ (จากคณะ) 

7) ประวัติ : แสดงประวติัของการด าเนินการในรายวิชาดงักล่าวทั้งหมด ผูใ้ชส้ามารถคลิกเลือกสัญลกัษณ์  เพื่อ

เรียกดูประวติัการด าเนินการต่างๆ ในรายวิชาท่ีตอ้งการ โดยขอ้มลูท่ีแสดงในประวติัจะมีดงัน้ี 

- สถานะปัจจุบนั 

- วนัท่ีเปล่ียนแปลง 

- ความคิดเห็น 

- ผูบ้นัทึก 

8) รายงาน : ผูใ้ชส้ามารถคลิกเลือกสัญลกัษณ์ จากนั้นระบบจะแสดงหนา้ต่างรายงานรายละเอียดรายวิชาและ

รายงานผลด าเนินการในรายวิชาดงักล่าว 

3. ส่วนพจิารณา 

เป็นส่วนส าหรับใหป้ระธานหลกัสูตร ใชด้ าเนินการในการพิจารณาผลของรายงานรายละเอียดรายวิชาและรายงานผล

ด าเนินการ 

 

รูปท่ี 5 แสดงตวัอยา่งหนา้จอขั้นตอนวิธีการพิจารณารายงานรายละเอียดรายวิชาและรายงานผลด าเนินการ 
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ขั้นตอนวิธีการพิจารณารายงานรายละเอียดรายวิชาและรายงานผลด าเนินการ ส าหรับผูอ้นุมติัระดบัคณะ 

1) คลิก  หนา้รายการรายวิชาท่ีตอ้งการ (ต้องมีการเลือกอย่างน้อย 1 รายการ) 

2) เลือกผลการพิจารณา จากลิสรายการ ประกอบดว้ยสถานะ ผา่น หรือ ไม่ผา่น (ค่าเร่ิมต้นจากระบบ คือ ผ่าน) 

3) ระบุเหตุผลส าหรับอธิบายผลการพิจารณา กรณีเลือก “ไม่ผ่าน” จะบังคบัให้ระบเุหตุผล 

4) คลิกปุ่ ม “Cancel” หากผูใ้ชง้านตอ้งการยกเลิกการด าเนินการทั้งหมด  

คลิกปุ่ ม “OK” หากผูใ้ชง้านตอ้งการยืนยนัการพิจารณารายงานดงักล่าว  

5) หลงัจากผูใ้ชย้นืยนัผลการพิจารณา ระบบจะแสดงกล่องขอ้ความแจง้เตือนจากระบบ “ปรับปรุงข้อมลูสถานะ

รายละเอียดของรายวิชาเรียบร้อยแล้ว update complete” 

 


